	國立基隆高級中學教職員寒暑假下午補休加班請示單

(增加服務加班時間為中午12:00至13:00)【加班請於日期上劃○】
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備註：
一、教職員為應業務需要，增加中午12:00至13:00服務時間，本加班以不支領加班費並限於寒暑假下午辦理補休為限。（惟學期結束後1週及開學前1週依規定應上全日班）
二、本表請自行填寫，由單位主管、人事單位及校長核章，並以每月填寫為原則。

三、本表每人1份，請據實辦理寒暑假下午補休，奉核後正本請交回人事室。
◎ 請上差勤系統網填寫請假單，請假類別:【延長服務減少到班】。
