
教務處試務組
高佩瑄組長

身為基中學生你不可不知的

考試規定



試務組在哪裡?

群英樓一樓~教務處

試務組業務

跟考試有相關的，大部分屬於試務組



會考考不好，怎麼辦

會考成績不理想，國中沒有學得很好，沒
關係～記得報名開學的扶弱課程，並隨時
注意各項公告訊息

開學後一周開始，請記得填寫報名表

若有不清楚，請至教務處試務組詢問



有哪些考試?

數學晨間演練(週三)

兩次期中考

一次期末考

學期成績不及格補考

高三模擬考



為什麼有這麼多的考試?

1.了解自己的讀書學習成效

2.公平的評量



考試前你應該做到的

考試前試務組將發放:    

1.考試日程表

2.試場座位表(非自己班級座位)

3.試場規則(開學班長集合時發放，請張貼整學期)

教室座位安排(考前一天要排列完成)

攜帶有照片個人證件，要有清晰的人臉

(學生證，身分證，健保卡)

攜帶2B鉛筆



考試中你應該遵守的規則

詳讀試場規則，避免觸犯校規

容易觸犯之校規:

一、涉及重大舞弊行為，如:

1.由他人頂替代考或偽(變)造證件應試者。

2.脅迫其他考生或試務人員協助舞弊者。

大過貳次，該生該科不予計分



考試中你應該遵守的規則

二、涉及一般舞弊行為，如:

1.任何作弊行為(小抄，東張西望，簡訊舞弊)

2.惡意擾亂試場秩序。

3.在文具、衣物、肢體、其他載具書寫相關

文字或符號。

大過壹次，該生該科不予計分



老師我有問題!

Q1.A生提供答案給B生，A可以只記兩支小過或不

處分嗎?

A1.不可以，AB兩生的處分將會一樣，大過壹次

，該生該科不予計分。

Q2.我只是想要把答案抄在小紙片上，帶出試場

對答案可以嗎?

A2.不可以，會被視為有作弊意圖而受處分。若

想對答案，請將答案寫在題目卷上，題目卷

寫上名字，之後再領回。



考試中你應該遵守的規則

三、涉及一般違規行為，如:

1.攜帶電子辭典、計算機、行動電話、呼叫

器等計算及通訊器材於身上或抽屜，且無舞

弊嫌疑者。

小過貳次

2.將行動電話、呼叫器放置於試場前後方地板

上，未關機而發出響聲，且無舞弊嫌疑者。

小過壹次



老師我有問題!

Q1.我只是想帶手機在身上看時間，算違規嗎?

A1.算，手機就是不能在身上，請另外準備手錶
看時間。

Q2.我的手機關機了，放在教室前後，但是鬧鈴

忘了關，響起來了，算違規嗎?

A2.算，所以最保險的方法是手機關機且關掉鬧
鈴(鐘) 。



老師我有問題!

Q3.我習慣帶小米手環或是智能手錶看時間，算
違規嗎?

A3.算，這類電子手錶就是不能在身上，請另外
準備傳統指針手錶。

Q4.我帶家裡的鬧(時)鐘看時間，算違規嗎?

A4.算，因為非應試用品不得放置於桌面，應試
用品範圍請參閱考試規則補充要點第三類第5
點。



考試中你應該遵守的規則

三、涉及一般違規行為，如:

3.答案卡畫記不全，導致刷卡判讀流程不

順者。
該科愛校服務乙次

4.未攜帶身份證明文件應考者。
該天愛校服務乙次



老師我有問題!

Q5.我考地理時，卡片上座號應該畫14號畫成24
號，怎麼辦?

A5.算是答案卡畫記不全，導致刷卡判讀流程不
順，該科愛校服務乙次

Q6.我考試帶了補習班的證件，這樣算有攜帶身
分證明文件嗎？

A6.不算，所以最保險的方法是攜帶學生證，身
分證，健保卡其中一款(要有照片)。

不過一天只算一次未攜帶證件，只算一次愛校



有事需要請假不能考試，怎麼辦

學生於考試期間，除因公、喪、病假、重大事

故或不可抗力之偶發事件外，其餘不予參加補

考。

定期考試請假手續依下列方式辦理：

1.請病假者須檢附公立醫院診斷書

請公假者須檢附公文

請喪假者須為二等親內關係並檢附訃文

其他重大事件需檢具相關證明

2.公、喪假必須事先完成請假手續。銷假返

校三日內至教務處試務組辦理補考事宜。



老師我有問題!

Q1.月考期間如果我哥哥結婚，我可以請假嗎?

A1.可以喔！不過不能申請補考，除非你是新
郎或是新娘才可以喔！

Q2.月考期間，我家人要帶我出國旅遊，那可
以請假嗎？

A2.這也是可以喔！只是一樣不能申請補考！



請假後的補考，成績怎麼算?

1.核准假別屬公假、喪假、重大傷病(住院)、

重大事故或不可抗力之偶發事件，補考成績

得以實得分數登錄。

2.若為其他請假類別，其補考成績超過60分

則以60分登錄；未達60分則以實得分數

登錄。



學期成績不及格，怎麼辦?

1.若學期成績分數在40~59分之間者，得以參

加學期成績不及格補考。

2.學期成績單將於學期結束後的假期返校日發

放，當天登記補考，補考時間將訂於寒暑

假。

3.補考成績超過60分則以60分登錄；未達60分

則以實得分數登錄。



課堂間聽不懂-
參加補救教學或是扶弱課程

實施方式:

開設科目與班別於開學後兩周內會開放
報名統計

實施時間:

整學期的扶弱或是考前補救教學，大多
於放學後的時間

實施費用：

完全免費，只要有心皆可參加

請勿無故缺席，缺席一定沒有成果



考試規定這麼多，怎麼辦

詳讀各項考試相關規則，避免觸犯校規

隨時注意各項公告訊息

若有不清楚，請至教務處試務組詢問



祝各位同學

在基隆高中的生活

試試順利


